
рIвнЕнський окружний ддмIнIстрАтивний суд

10 вересня2021 року

Про органiзацiю роботи сулу
в перiод виборчого процесу позачергових
виборiв 31 жовтня 2021 року

Вiдповiдно до cTaTTi 24 Закону Украiни <Про сулоустрiй i статус суддiв>, ВиборчогО

кодексу УкраТни, постанови ВерховноТ Ради УкраТни <Про призначення поЗачергових
виборiв Малолюбашанського сiльського голови Рiвненського району PiBHeHcbKoi областi>

вiд 02 березня 2021 року J\Ъ1288-IХ, Колексу законiв про працю УкраТни, З МеТОЮ

забезпечення судового захисту прав учасникiв виборчого процесу та наJIежного роЗГЛяДУ
судом у встановленi законодавством строки справ щодо спорiв, пов'язаних з вибОРаМИ,

НАКАЗУЮ:

l. Встановити особливий режим роботи Рiвненського окруr(ного адмiнiстративного
суду на час виборчого процесу пов'язаного з позачерговими виборами Малолюбашанського
сiльського голови Рiвненського району PiBHeHcbKoi областi, призначених на З1 жовтня 2021

року:

в позаробочий час, вихiднi та святковi днi в перiод з 11 вересня 202l рОКУ i ДО

завершення виборчого процесу - щоденно з 08 години 30 хвилин до 24 години 00 хвилин, а

З0 та Зl жовтня 2021 року - цiлодобово.

2. Керiвнику апарату суду Школяр-Чулiпi 0.I.:
- забезпечити прийняття i ресстрашiю позовноi заяви та автоматизований розпОдiЛ

адмiнiстративноi справи, iнформування головуючого суллi. який визначений автоматизованою

системою документообiгу сулу; передачу алмiнiстративноТ справи, а також iнших матерiа_пiв,

якi надходять до справи головуючому суллi; участь секретаря судового засiдання, який

закрiпленИй наказоМ суду за суддеЮ на якогО автоматиЗованоЮ системою документообiгу
суду розподiлена адмiнiстративна справа; належне оформлення справи для передачi до
Восьмого апеляцiйного адмiнiстративного суду;

- органiзувати роботу щодо негайнот передачi апеляцiйних скарг рrвом iз

матерiатlами справами до Восьмого апеляцiйного адмiнiстративного сУДУ ЗаСОбаМИ

поштового зв'язку або службовим автомобiлем суду.
3. На час виборчого процесу секретарям судового засiдання РiвненськоГо окружноГо

адмiнiстративного суду проведення вихiдних днiв органiзувати з врахуванням того. щоб
мати можливiсть забезпечити своечасне прибуття до суду.

4. Пiд час виборчого процесу ceKpeTapi судового засiдання зобов'язанi:
- негайно повiдомляти осiб, якi беруть участь в адмiнiстративнiй справi, ПРО

дату, час i мiсце судового засiдання;
- видавати копiТ сулового рiшення невiдкладно особам, якi брали УчаСТЬ У

справi, або надсилати iM, якlцо вони не були присутнiми пiд{ час його прогоЛОШеННЯ;

- передавати адмiнiстративну справу, оформлену вiдповiдно до вимог
Iнструкuii з дiловодства в мiсцевих та апеляцiйних судах Украiни, затвердженот наказом

нАкАз
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flержавноi судовоТ адмiнiстрацii УкраiЪи вiд 20.08.2019 J\ъ814 (з наступними змiнами i
доповненнями). до вiддiлу документального забезпечення (канцелярiТ).

5. Головуючому суллi у справi самостiйно органiзувати 
-роботу 

помiчника суддi,
вiдповiдно до його функцiональних обов'язкiв.

6. Головним спецiа,riстам з iнформацiйних технологiй Ковальчуку с.л. та
ПолюховичУ А.А. забезпечити надання вiдповiдних праВ доступу до автоматизованоi
системи дiловодства суду працiвникам апарату Рiвненського окружного алмiнiстративного
суду, а саме: доступ з правами щодо додавання адмiнiстративних справ (заяв, судових
доручень, тощо); здiйснення автоматизованого розподiлу адмiнiстративних справ; перегляду
документiв, судових рiшень Рiвненського окружного адмiнiстративного суду, Восьмого
апеляцiйного адмiнiстративного суду, Верховного Суду, створених у кп (дсс;), якi мають
статус коригiнал>. <проект>; додавання документiв В адмiнiсiративних справах, що
перебувають в провадженнi суду в частинi ресстрацii вхiдноТ порЪ..rо"денцii;^ресстрацii
вихiдноi кореспонденцii; формування виконавчих листiв; Друк ре€стру заяв-справ; перегляду,
додавання, коригування статистичних карток; перегляду та редагування табеля, тощо.

7. Суддям та працiвникам апарату Рiвненського окружного адмiнiстративного суду
ЗДiЙСНЮВаТИ КОМПеНСаЦiЮ РОботи за фактично вiдпрацьованi вихiднi, святкЬвi ,u 

".podo.riДНi, На ПiДСТаВi iХ Особистоi заяви i вiдомостей з КП (ДСс) згiдно iз кодексо, ,unoni" npo
працю Украiъи.

8. Начальнику вiддiлу бухгалтерського облiку й звiтностi та матерiально-технiчного i
господарського забезпечення Шевчук I.П. проводити оплату роботи у нiчний час вiдповiдно
до КодекСу законiВ про працЮ УкраiнИ та колектИвногО договорУ сУДУ на 2021-202З роки упiдвищеному розмiрi 20 вiдсоткiв тарифноТ ставки (окладу) .u no*n y .одrrу роботи у ,i.rrriiчас.

9. Помiчrrику голови суду Лебедюку д.ю. ознайомити з цим наказом суддiв та
працiвникiв апарату Рiвненського окружного адмiнiстративного суду.

l0. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Голова су
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